ZARZADZENIE NR 13 /2025
Dyrektora
Centrum Uslug Wspolnych w Nisku
z dnia 22 grudnia 2025r

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Centrum
Uslug Wspolnych w Nisku

Na podstawie § 5 ust.8 Statutu Centrum Ustug Wspéblnych w Nisku stanowigcym
zatacznik do Uchwaty Nr XXV /178/ 16 Rady Miejskiej w Nisku z dnia 31 sierpnia
2016r. zmieniajaca uchwate Nr XVIII /138/ 95 Rady Miejskiej w Nisku z dnia 29
grudnia 1995r. w sprawie utworzenia Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjne;

Szkét i Przedszkoli w Nisku oraz w sprawie nadania statutu Centrum Ustug Wspdlnych
w Nisku ( ze zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Centrum Ustug Wspélnych w Nisku stanowiacym
zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2016 z dnia 1 wrze$nia 2016r w sprawie ustalenia
Regulaminu organizacyjnego Centrum Ustug Wsp6lnych w Nisku wprowadza si¢ zmiany
zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026r.




Zatacznik
do Zarzadzenia nr 13 /2025
z dnia 22 grudnia 2025r

§1

W zataczniku do Zarzadzenia nr 1/2016 z dnia 1 wrzesnia 2016r. stanowigcym Regulamin
organizacyjny Centrum Ustug Wsp6lnych w Nisku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

2. W § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

., 1.W sktad CUW w Nisku wchodza nastepujgce stanowiska pracy :
1) dyrektor — 1 etat

2) gtéwna ksiggowa — 1 etat

3) zastepca gtéwnej ksiggowej — 1 etat

4) stanowiska ds. ksiggowosci i ptac— 4 etaty

5) stanowisko ds. administracyjno - finansowych — 1 etat

6) stanowisko ds. bhp, ds. remontéw i zaméwien publicznych — 1 etat
7) inspektor ochrony danych — 1 etat

8) opiekun dzieci dowozonych — 1 etat

9) radca prawny —umowa o obstuge prawng

10) informatyk — umowa o obstuge informatyczng

11) pracownik gospodarczy — umowa zlecenia ,,

§2

1. Ustala si¢ strukture organizacyjng CUW w Nisku, ktorg okre$la schemat organizacyjny
stanowigcy Zatgcznik nr 1.

" 2. W zalaczniku nr 2 — Stanowisko — opiekun dzieci dowozonych otrzymuje brzmienie:
., Do zakresu zadan na stanowisku opiekun dzieci dowozonych nalezy:

i

1)
2)

Opiekun jest odpowiedzialny za bezpieczefistwo uczniow w trakcie wsiadania do lub wysiadania
7 autobusu oraz w trakcie przejazdu. Opiekun winien posiada¢ imienng liste ucznidw
dowozonych z danej miejscowosci objetej trasg dowozu.

Opiekun przewozu jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad zawartych w Regulaminie
dowozu i odwozu uczniéw oraz dzieci do szkét i przedszkoli prowadzonych przez Gming Nisko
oraz dowozu i odwozu dzieci i mlodziezy niepetnosprawnej do przedszkoli, szkét, osrodkow
umozliwiajacych realizacje obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki.

W trakcie wykonywania czynnosci zwigzanych z opieka $cisle wspblpracuje z kierowca pojazdu
w zakresie bezpiecznego przewozu, a w szczegdlnosci:

decyduje o wpuszczaniu i wypuszczaniu 0s6b z autobusu/busa w wyznaczonych miejscach,
podejmuje decyzje co do dalszego postepowania w przypadku awarii lub wypadku.
O kazdej takiej sytuacji opiekun przewozu jest zobowigzany niezwlocznie poinformowac
organizatora przejazdu i pracodawce.



3)
4)

5)

nadzoruje wsiadanie i wysiadanie uczniow stuzac w razie potrzeby pomocs.

W trakcie przejazdu opiekun na biezaco kontroluje stan tadu i bezpieczenstwa w autobusie,
podejmujac skuteczng interwencjg W razie jego naruszenia.

Opiekun przewozu ponosi odpowiedzialno$¢ za ucznidw przewozonych od chwili przekazania
dziecka przez rodzica/ opiekuna i wejscia do autobusu/busa, do chwili wyjscia z pojazdu i
przekazania ich pod opiekg szkoly oraz w drodze powrotnej od chwili wejscia ucznia do
autobusu/busa przy szkole do chwili opuszczenia autobusu przez ucznia na przystanku i
przekazaniu pod opieke rodzica/opiekuna.

O nieodpowiednim zachowaniu uczniow w autobusie szkolnym opiekun przewozu powiadamia
rodzicow/ opiekunéw prawnych oraz szkote.

W przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej bezpieczenstwu uczniow, opiekun nie
dopuszcza ich do przewozu.

Opiekun podejmuje zadania, ktére uzna za stosowne, aby zapewni¢ bezpieczenstwo i zdrowie
uczniow.

Wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora CUW.”
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dr Konrad Krzyzak



Zatgeznik nr 1

do Regulaminu organizacyjnego
Centrum Ustug Wspolnych w Nisku
Zarzadzenie nr 13/2025 z dnia 22 grudnia 2025 r.

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ

CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W NISKU

DYREKTOR
GLOWNA KSIEGOWA
STANOWISKO ds STANOWISKO ds. STANOWISKO ds. ZASTEPCA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, OCHRONY DANYCH ADMINISTRACYJNO GtOWNEJ
REMONTOW ,BHP OSOBOWYCH — FINANSOWYCH KSIEGOWEJ
RADCA PRAWNY
STANOWISKA ds.
KSIEGOWOSCI | PLAC
(4 etaty)
INFORMATYK
PRACOWNIK low / ¢ / a
GOSPODARCZY /
3," la ) /
SJ’ RZ / g
OPIEKUN Ir Komrad Z/K P /
DZIECI ir Konrad Krzyzak
DOWOZONYCH




