UCHWALA Nr XXV/178/16
Rady Miejskiej w Nisku
z dnia 31 sierpnia 2016r.

zmieniajaca uchwale Nr XVIII /138/ 95 Rady Miejskiej w Nisku z dnia 29
grudnia 1995r w sprawie utworzenia Zespolu Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szkol i Przedszkoli w Nisku oraz w sprawie nadania
statutu Centrum Ustug Wspélnych w Nisku.

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 9 lit. h i art. 10a pkt 1 ustawy Z dnia 8 marca 1990r o
samorzadzie gminnym (j. Dz. U. 2016. 446 z pbdzn.zm) oraz art.11 ust.2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U.2013.885z2 pozn.zm.) Rada Miejska w
Nisku uchwala, co nastepuje:

§1. W uchwale nr XVIII/138/95 Rady Miejskiej w Nisku z dnia 29 grudnia 1995r w
sprawie utworzenia Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkoét i Przedszkoli w
Nisku wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) uzyte w tytule oraz w § 1 ust. 1 uchwaty w réznych przypadkach wyrazy ,, Zesp6t Obshugi
Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot i Przedszkoli w Nisku” zastepuje si¢ uzytymi
w odpowiednich przypadkach wyrazami ,, Centrum Ustug Wspolnych w Nisku”

2)w g 1:

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie ,,Centrum jest gminng jednostkg budzetowa prowadzaca
wspdlng obstuge finansowa, rachunkowa, prawng Oraz administracyjno-organizacyjnq dla
obstugiwanych jednostek organizacyjnych gminy”.

b) uzyty w ust. 3 wyraz ,, Zespol® zastgpuje si¢ wyrazem ,,Centrum”,

3) skresla sig § 2- 5 uchwatly

§2. Centrum Ustug Wspélnych w Nisku nadaje si¢ statut w brzmieniu okreslonym w
zataczniku do uchwaly.

§3. Traci moc uchwata Nr XX/154/96 Rady Miejskiej W Nisku z dnia 26 marca 1996r
W sprawie satwierdzenia statutu Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkoét 1
Przedszkoli w Nisku.

§4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy i Miasta Nisko.

§5. Uchwala wechodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2016r.




Zalacznik

do Uchwaly Nr XXV/178/16
Rady Miejskiej w Nisku
z dnia 31 sierpnia 2016r.
STATUT
Centrum Uslug Wspélnych
w Nisku

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. Centrum Ustug Wsp6lnych w Nisku, zwane dalej ,,Centrum,, dziata na podstawie:

1) Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2016r., poz.446 z pézn.zm),

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach publicznych ( tj. Dz. U. z2013r., poz.885
z pdzn. zm.),

3) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013r.poz.330 z pozn.zm.),

4) Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( tj. Dz. U. 2 2014r. poz.1202
z p6zn.zm.),

5) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r o systemie o$wiaty ( tj. Dz.U. z 2015r., poz. 2156 z p6zn.zm.),

6) niniejszego Statutu,

§ 2. 1. Siedzibg Centrum Ustug Wspblnych jest miasto Nisko.
2. Terenem dziatania Centrum jest Gmina Nisko.
3. Centrum Ustug Wspélnych uzywa skrotu o nastepujacej tresci: ,, CUW”
4. Centrum uzywa pieczgci o nastgpujace] tresci:
Centrum Ustug Wsp6lnych w Nisku
37-400 Nisko
ul. Kosciuszki 1 a

5. Dopuszcza si¢ zamieszczenie na pieczeci innych danych jednostki, jak: NIP, REGON, nr.tel.

§ 3.1. Centrum jest gminng jednostkg budzetowa obstugujaca w ramach wspélnej obstugi, jednostki
organizacyjne gminy, zwane dalej ,, jednostkami obstugiwanymi”.
2. Centrum zapewnia obstugg finansowa, rachunkowa, prawng oraz administracyjno-organizacyjna
Nizej wymienionym jednostkom obstugiwanym:
1) Publicznej Szkole Podstawowej nr 1 w Nisku, im. gen. Stanistawa Dabka,
37-400 Nisko, ul.Stowackiego10,
2) Publicznej Szkole Podstawowej nr 4 w Nisku, 37- 400 Nisko, ul. Dgbrowskiego 8,
3) Publicznej Szkole Podstawowej nr 6 w Nisku, 37-400 Nisko, ul. Sandomierska 114,



4) Gimnazjum nr 1 w Nisku, im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Nisku, 37-400 Nisko,
ul. Chopina 31,
5) Zespotowi Szkét nr 2 w Nisku, 37- 400 Nisko, ul. Tysigclecia 12 A, w tym:
a) Publicznej Szkole Podstawowej nr 5 w Nisku, im. Podoficerskiej Szkoty Piechoty dla
Matoletnich, 37-400 Nisko, ul. Tysiaclecia 12 a,
b) Gimnazjum nr 2 w Nisku, 37-400 Nisko, ul. Tysigclecia 12 A,
6) Zespotowi Szkot nr 3 w Nisku, 37- 400 Nisko, ul. Piaskowa 15, w tym:
a) Publicznej Szkole Podstawowej nr 3 w Nisku, 37-400 Nisko, ul. Piaskowa 15
b) Gimnazjum nr 3 w Nisku, 37-400 Nisko, ul. Piaskowa 15
7) Zespotowi Szkot w Zarzeczu, 37- 400 Nisko, Zarzecze, ul. Mickiewicza 45, w tym:
a) Publicznej Szkole Podstawowej w Zarzeczu, im. Sw. Stanistawa Kostki, 37- 400 Nisko,
Zarzecze, ul. Mickiewicza 45
b) Gimnazjum w Zarzeczu, 37- 400 Nisko, Zarzecze, ul. Mickiewicza 45
8) Zespotowi Szkét w Nowosielcu, 37- 400 Nisko, Nowosielec 134, w tym:
a) Publicznej Szkole Podstawowej w Nowosielcu, im. Jana Pawta II, 37- 400 Nisko,
Nowosielec 134,
b) Gimnazjum w Nowosielcu, 37- 400 Nisko, Nowosielec 134,
9) Przedszkolu nr 1 w Nisku, 37-400 Nisku, ul. Szopena a0
10) Ztobkowi Miejskiemu w Nisku, 37-400 Nisko, ul.3 —go Maja 22,

3. Centrum Ustug Wspélnych realizuje zadania wiasne i inne zadania bedgce zadaniami organu
Prowadzacego, a zlecone do prowadzenia.

Rozdzial 2.
Zakres dzialania

§ 4. 1.Centrum realizuje zadania w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci, obstugi finansowej,
prawnej, organizacyjnej i administracyjnej jednostek obstugiwanych.

1) obstuga finansowa jednostek obstugiwanych oraz prowadzenie w catosci zadan w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczosci, w szczegdlnosci:

a) okreslenie zasad ( polityki) rachunkowoséci oraz opracowywanie projektow uregulowan
wewnetrznych jednostek obstugiwanych w tym zakresie,

b) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,
¢) wycena aktywow i pasywOw oraz ustalanie wyniku finansowego,

d) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

e) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

f) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych,

g) obstuga ksiggowo-finansowa funduszu $wiadczen socjalnych obstugiwanych jednostek,



h) obstuga finansowo-ksiggowa kasy zapomogowo-pozyczkowej,

i) koordynacja i pomoc przy opracowywaniu projektéw planow dochodéw i wydatkéw budzetowych dla
poszczeg6lnych jednostek obstugiwanych oraz w opracowywaniu zmian do tych planow,

j) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo- ksiggowej w zakresie
realizowanych zadan,

k) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

1) prowadzenie obstugi kasowej,

1) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planow finansowych,

m) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych, w szczegdlnosci:

-sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,

-prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

-prowadzenie analizy wyptat wynagrodzen z osobowego funduszu ptac,

-naliczanie zasitkéw chorobowych, macierzynskich i innych,

-sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz wszelkiej
dokumentacji dla ZUS,

-rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikow z ZUS,

-wystawianie za$wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla celéow emerytalnych dla obecnych i
bytych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

—rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli,

n) zapewnienie realizacji zadan gtéwnego ksiegowego dla jednostek obstugiwanych,

0) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach objgtych wspdlng
obstuga,

2) obstuga prawna i doradztwo kadrowe obstugiwanych jednostek,

- przygotowywanie projektéw umow,

-przygotowywanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami Kodeksu Pracy i Karty Nauczyciela wzoréw
dokumentacji z zakresu zatrudnienia,

- wspblpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidtowej polityki
kadrowe;j,

- przygotowywanie danych oraz sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

3) obstuga w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy

- szkolenia wstgpne,

- opracowywanie zasad bhp, przydziatow norm odziezy i obuwia itp.,

- sporzadzanie dokumentacji wypadkowej w zatrudnieniu,

- organizowanie W porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych przegladéw stanu
technicznego obiektow oswiatowych i sportowych oraz przygotowywanie dokumentacji w tym zakresie,
4) obstuga informatyczna obstugiwanych jednostek,

5) planowanie i przygotowywanie dokumentacji w zakresie remontéw w porozumieniu z dyrektorami
jednostek oraz nadzor nad remontami,

6) wspolpraca w zakresie planowania inwestycji oswiatowych,



7) przygotowywanie i przeprowadzenie postepowan o udzielanie zaméwien publicznych zgodnie

z przepisami Prawa zamowien publicznych na wniosek i w porozumieniu z dyrektorami jednostek
obstugiwanych oraz przedktadanie im do zatwierdzenia,

8) wspotpraca z dyrektorami w zakresie realizacji programéw rzadowych, programow pomocowych,

w tym rozlicznie przyznanych dotacji,

2. Do przedmiotu dziatalnosci Centrum nalezy réwniez wykonywanie innych zadan organu
prowadzacego w tym w szczegllnoscei:

1) sporzadzanie informacji o stanie zadan o$wiatowych szkot i przedszkoli,

~2) sporzadzanie projektow planu sieci publicznych szkot i przedszkoli oraz granic ich obwodow,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja i przeksztatcaniem szkét i przedszkoli
prowadzonych przez Gming Nisko,

4) obstuga finansowa i ksiggowa funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

5) obstuga finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania i
doskonalenia zawodowego nauczycieli,

6) obstuga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopiei nauczyciela mianowanego i
przygotowanie decyzji w tym zakresie,

7) prowadzenie w imieniu organu prowadzacego bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej i
przekazywanie danych do sytemu centralnego,

8) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek o$wiatowych i ztobka,

9) weryfikacja projektow organizacyjnych placéwek o$wiatowych pod katem zgodnosci z przepisami
prawa i zabezpieczenia Srodkow finansowych,

10) organizacja i rozliczanie dowozu dzieci ( w tym niepelnosprawnych) do placowek oswiatowych,

11) organizowanie przyznawania pomocy materialnej dla uczniéw i prowadzenie dokumentacji w tym
zakresie, stypendiéw oraz wyprawek szkolnych,

12) obstuga finansowo-ksiggowa stypendiéw dla zdolnych uczniow,

13) naliczanie i rozliczanie dotacji dla szkét, przedszkoli i placowek o$wiatowych prowadzonych przez
osoby prawne i fizyczne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego,

14) naliczanie kosztow dotacji pokrywanych przez gminy,

15) obstuga spraw zwigzanych z wynajmem mieszkan i lokali w obiektach o$wiatowych,

16) przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej w Nisku i zarzadzen Burmistrza Gminy i
Miasta Nisko w zakresie dziatalnosci Centrum,

17) koordynacja, realizacja i obstuga finansowo-ksiegowa programéw i projektow z zakresu oswiaty,
18) wspblpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie wykonywania zadan
merytorycznych,

19) obstuga spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikow.



Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie

§ 5. 1. Centrum Ustug Wspdélnych kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje go na zewnatrz.
2. Dyrektor Centrum jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Gminy i Miasta Nisko.
3. Dyrektor Centrum dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Gminy i Miasta Nisko.
4. Dyrektor podlega Burmistrzowi Gminy i Miasta Nisko.
5. Zadania Centrum realizuje Dyrektor przy pomocy zatrudnionych w Centrum pracownikow.
6. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku do
Pracownikéw Centrum.
7. Dyrektor zatrudnia, awansuje, i zwalnia podlegtych mu pracownikéw, okresla ich szczegdtowy
zakres obowigzkéw i wykonuje wobec nich pozostate czynnosci z zakresu prawa pracy.
8. Strukture organizacyjng oraz szczegétowe zasady funkcjonowania Centrum Ustug Wspdlnych
okresla regulamin organizacyjny ustalony przez Dyrektora Centrum i zatwierdzony przez
Burmistrza Gminy i Miasta Nisko.
9. Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych w celu realizacji swoich zadan wspoétdziata z:
1) Urzedem Gminy i Miasta w Nisku,
2) nadzorem pedagogicznym,
3) kierownikami jednostek obstugiwanych,

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 6. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
Publicznych dla jednostek budzetowych i o rachunkowosci.
2. Zrédtem finansowania dziatalnosci Centrum s $rodki z budzetu Gminy.
3. Podstawg gospodarki Centrum jest roczny plan finansowy, obejmujacy dochody i wydatki.
4. Majatek Centrum Ustug Wspdlnych stanowig $rodki trwate i nietrwale bgdace w jego
posiadaniu. Za stan mienia odpowiada Dyrektor Centrum.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 7. Zmiany postanowien Statutu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.



